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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Eurdpai Parlament és az Eurdpai Unié Tanacsa 2016. aprilis 27-én fogadta el a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szol6 2016/679 szamu altalanos
adatvédelmi rendeletet (a tovabbiakban: GDPR).

A GDPR teljes egészében kotelez6 és kdzvetleniil alkalmazandd valamennyi tagallamban 2018. majus
25. napjat6l. A GDPR minden olyan szervezetre és véllalkozasra vonatkozik, amely eurdpai
allampolgarhoz kapcsolodo személyes adatot kezel, tarol, feldolgoz, felhasznal, tovabbit.

A GDPR alkalmazisanak idépontjatél, azaz 2018, majus 25. napjatol az érintett szervezeteknek meg
kell felelniiik a rendeletben foglaltaknak, amely szabalyzatok elkészitését, azok igazolt betartasat,
eljarasrendek kialakitasat, megfeleléségi audit- ¢&és adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,
adatvagyonleltar elkészitését, adatvédelmi tisztviseld biztositasat jelenti.

A GDPR-ben foglaltaknak megfeleléen biztositani kell az adatkezelok atlathatdsagat, biztonsagat és
elszamoltathatdsagat. Célja a személyes adatok és a maganszféra védelme.

A GDPR koézponti eleme az elszamoltathatosag, ami azt jelenti, hogy egyértelmiinek és vilagosnak
kell lennie minden adatkezeld szdmara, hogy milyen személyes adatot, miért és milyen felhatalmazas
alapjan kezel, és ezeket az adatokat hol tarolja, €s mennyi ideig kezeli.

A GDPR a jelenleg hatalyos, az informacios nrendelkezési jogrol és az informécidészabadsagrol sz616
2011. évi CXII. torvényben foglaltakhoz képest 0j kovetelményeket és jelentds szigoritisokat
tartalmaz a személyes adatkezelés folyamataiban.

A GDPR szerinti személyes adatok kezelése folyamatos feladatot jelent, id6rél idbre el kell végezni az
adatkezelések vonatkozasiban a hatasvizsgalatokat, fontos feladat tovabba a kockazatmenedzselés.

A GDPR-ben foglalt eldirasoknak valé megfeleléshez az alabbi el6készitd feladatokat kell elvégezni:
a) Teljes korti adatvagyon leltar elkészitése: Az Gsszes adatkezelési miivelet, folyamat, az Gsszes
kezelt személyes adat szambavétele és rogzitése.

b) Elemzések, értékelések elvégzése: Minden egyes adatkezelés tekintetében meg kell vizsgilni, hogy
jogszeri-e az adatkezelés, van-e jogalapja, célhoz kététt-e, érvényesiilnek-e a garancialis jogok,
tajékoztatésok.

c) Adattisztazds: Ha mdr teljes koriien lathatd, hogy milyen adatkezelések torténnek, és milyen
adatkezeléseket nem lehet jogszeriien tovabb folytatni, akkor sziikséges az adattisztazast végrehajtani
(adatkezelés megsziintetése, személyes adatok torlése, adatbazisok, listdk, feljegyzések stb.
megsemmisitése, fajlok torlése).

d) Bels6 eljarisrendek, iratmintak, tajékoztatok kidolgozasa, oktatasok megszervezése: Atlathato,
védhetd és az adatvédelmet beépitett szemléletként és funkcioként kezeld eljarasrend kidolgozasa. A
folyamatleirasokat, utasitdsokat a személyi allomanynak is el kell sajatitania, melyeket folyamatosan
be kell tartani.



€) Szabélyzatok elkészitése: A GDPR-nek valé megfeleléshez kb. 8-10 adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzat elkészitése sziikséges. Uj eldirasként adatvédelmi incidenskezelési- és bejelentési
szabalyzatot is kell késziteni.

A fentieken tilmenden - a GDPR eldirasainak megfelelden - fliggetlenitett adatvédelmi tisztvisel6t is
biztositani kell.

A GDPR az adatvédelmi hatosigokat erdteljesebb hataskorokkel ruhazza fel a szabalytalansagok
kezelése tekintetében, igy a legsiilyosabb jogsértések esetén legfeljebb 20 millié eurds nagysagu
birsagot is kiszabhatnak.

A Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal) az allami és
onkorményzati szervek elektronikus informécidbiztonsdgarol sz6lé 2013. évi L. torvény
eldirasainak megfeleléen gondoskodnia kell informaciobiztonsagi felelds kinevezésérdl vagy
megbizasardl is, azonban a Hivatalban nincs olyan munkatérs, aki az informéciobiztonsagi
felelds munkakorre eléirt, a 2013. évi L. torvényben meghatarozott végzettséggel rendelkezik.
Tekintettel arra, hogy a GDPR eldirasainak valo megfeleléshez sziikséges elokészitd feladatok
elvégzéséhez, valamint az abban foglaltak végrehajtasdhoz a Hivatal megfelelo
felkésziiltséggel és szakmai tapasztalattal rendelkezd szakemberrel nem rendelkezik, ezért
ennek a feladatnak az elvégzésére kiilsé vallalkozot sziikséges megbizni, aki valamennyi
ezzel kapcsolatos feladat elvégzését vallalja.

A Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal az adatvédelmi tisztviselére vonatkozoéan 2021.
szeptember végéig rendelkezett szerzodéssel, melyet ismételten sziikséges megtjitani. A
megujitast kovetden az adatvédelmi tisztviseld a hivatalhoz tartozé dnkormanyzatok esetében
is ellatja feladatait.

Kisapati Kozség Onkorményzata 2019-ben nem kotott szerzddést az adatvédelmi
megfeleldség elkészitésére, mely alapjan a torvényi kotelezettségét nem teljesitette.

A Hivatalhoz tartozo telepiilések 2019. évben a Albacomp IR Kft-vel kétottek szerzodést, igy
célszerii lenne, ha Kisapati Kozség Onkormanyzata is elfogadna a cég ajanlatat, tekintettel
arra, hogy az adatvédelmi tisztviseld is igy tudja a hivatalhoz tartozé telepiiléseket egységesen
kezelni feladatai ellatasaban.

Az Albacomp IR Kft ajanlatdban a kovetkezokrol tdjékoztatta az Onkorményzatot:

,Minden onkorményzatnak rendelkeznie kell adatvédelmi tajékoztatoval. Ezen feladat
ellatasara a Ko6z6s Hivatalhoz tartozé telepiilések Kisapati és Nemesgulacs kivételével
szerz6dést kotottek az ajanlatot ado Albacomp RI Kft.-vel. A szerzodés keretében elkészitésre
keriiltek az adatvédelmi tdjékoztatok

., Az EUROPAI PARLAMENT és a TANACS (EU) 2016/679. sz4m ij adatvédelmi rendelet
(GDPR) eldirdsa szerint az adatkezel6nek 1ij tipusa feladatokat kell elvégezni és a személyes
adatok kezelése a korabbinal joval nagyobb odafigyelést, gondosségot, er6forrasokat igényel.
Az adatkezel6knek a 2018. Majus 25-i hatdlyba 1épés Ota barmikor tudnia kell példaul
igazolni, hogy az adatvédelmi tijékoztatds a jogszabdlyban el6irt médon valdsult meg, az
adatok kezeléséhez az adott személy hozzajarult, az adatok biztonsdgosan vannak tarolva, az
Erintettek adatkezelési kérései teljesithet6k, adatvédelmi incidens esetén pedig elkészithetd a
megkovetelt jelentés a rendeletben szerepld 72 oran beliil a hatosag szdmara. Ezért olyan
rendszert kell kialakitani, amely nemcsak az eldirt adatvédelmi dokumentumok szerint
létezik, hanem bizonyithatéan miikddik a gyakorlatban és megfelelden védi az Erintettek
személyes adatait. A rendszer kialakitdsahoz kapcsolod6 feladatok elvégzése — a rendelet
megfelel6 szintli ismerete és megértése mellett — jogi, informatikai és szervezeti



illetékességeket igényel. Jelen dokumentum tartalmazza ajanlatunkat az ajanlatkérd altal
felsorolt szervezetek és intézmények GDPR megfeleltetéséhez szilkséges feladatok
elvégzésére, illetve a bevezetést koveté két év sordn sziikséges tovabbi tamogatasra,
Adatvédelmi Tisztvisel6 felel6sségi kor betdltésével.”

Az Albacomp RI Kft.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elterjesztést megtargyalni és a hatdrozati javaslatot

elfogadni sziveskedjen.

HATAROZATI JAVASLAT

Kisapati, 2021, oktéber 20.

............ /2021. (IX.21.) Képviseld-testiileti hatarozat

Kisapati Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
»Az adatvédelmi rendelet elbirasainak megfeleld
miikodés biztositdsa az 6nkormanyzat és intézménye
felkészitése az eldirdsok  betartasara™  targyn
megallapoddst az ALBACOMP RI Kft-vel
(Székesfehérvar Martirok utja 3/b.) koti meg két év
idotartamra, a jegyzOkonyvhoz csatolt 4rajanlat szerint
135.000 Ft + AFA egyszeri dij és 319.200 F/év +
AFA Osszegre.

A koltségeket a 2021. évi altalanos tartalék terhére,
valamint a 2022. évi koltségvetésében biztositja.
Felhatalmazza a polgarmestert a szerz0dés aldirasara.

Hatérid6: 2021. november 15.
Felelos: polgarmester

Kiss Imre
polgarmester

.
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ALBACOMP 2021. oktéber 18.
Cimzett: Kisapati Polgarmesteri Hivatal Ajanlatkiildé: Albacomp RI Kft.

Cim: 8284 Kisapéti, Kossuth u. 77. Cim: 8000 Székesfehérvar, Martirok Utja 3/B.
Kapcsolattarté: Tothné Dr. Titz Eva jegyz6 Kapcsolattarté: Prajsnar Jozsef

Ugyfél hivatkozasi szam: Hivatkozasi szdmunk: K-18/10/2021
Telefon: +36 30 657-6323 Telefon:06 20/947-1714

Fax: Fax:

E-mail: jegyzo@szigliget.hu E-mail: jprajsnar@albacomp.hu

Tisztelt Té6thné Dr. Titz Eval

A megbeszéltek alapjan a kért GDPR feladatok ellataséra, megfelelé szakérté tdmogatésaval az
alabbi kedvezményes ajanlatot adjuk. A Kézés Hivatalhoz delegdlt GDPR Adatvédelmi Tisztviseld
szakérténk a Kisapati Polgarmesteri Hivatal szdmdra is tdmogatdst nyujt a szerz6dés idtartama
alatt.

El6zmény

Az EUROPAI PARLAMENT és a TANACS (EU) 2016/679. szdmu Gj adatvédelmi rendelet
(GDPR) eléirdsa szerint az adatkezel6nek U(j tipus feladatokat keil elvégezni és a
személyes adatok kezelése a kordbbindl jéval nagyobb odafigyelést, gondossagot,
eroforrasokat igénvyel.

Az adatkezel6knek a 2018. Majus 25-i hatélyba lépés éta barmikor tudnia kell példéul
igazolni, hogy az adatvédelmi tdjékoztatas a jogszabalyban el8irt médon valésult meg, az
adatok kezeléséhez az adott személy hozzajarult, az adatok biztonsdgosan vannak tarolva,
az Erintettek adatkezelési kérései teljesithet8k, adatvédelmi incidens esetén pedig
elkészitheté a megkédvetelt jelentés a rendeletben szerepld 72 6rén beliill a hatéséag
szamara.

Ezért olyan rendszert kell kialakitani, amely nemcsak az el&irt adatvédelmi dokumentumok
szerint |étezik, hanem bizonyithatéan miikédik a gyakorlatban és megfeleléen védi az
Erintettek személyes adatait. A rendszer kialakitdsdhoz kapcsol6dé feladatok elvégzése —
a rendelet megfeleld szintl ismerete és megértése mellett - jogi, informatikai és szervezeti
illetékességeket igényel.

Jelen dokumentum tartalmazza ajaniatunkat az ajanlatkéré altal felsorolt szervezetek és
intézmények GDPR megfeleltetéséhez szilkséges feladatok elvégzésére, illetve a
bevezetést kévetd két év soran sziikséges tovabbi tAmogatésra, Adatvédelmi Tisztviseld

felelésségi kér betdltésével,

ALBACOMP RI RENDSZERINTEGRACIOS Kft
H-8000 Székesfehérvar, Martirok Gtja 3/b.
Telefon: +36 22 200-800, Fax: +36 22 327-532
www.albacomp.hu



‘Q

ALBACOMP

ARAJANLAT

2021, oktéber 18.

1. Az ajanlat targya:

Az adatvédelmi rendelet elGirdsainak (GDPR) megfelelé mikédés biztositasa, az Uj
kotelezettségek alkalmazéasanak tanacsadoi tdmogatdsa az alabbi szervezet szamara:

= Kisapati Polgarmesteri Hivatal

2. A szolgaltatas részletes tartaima

A megfeleltetés tébb szakaszban tdrténik, célja a szervezet tevékenységének megfeleld
adatvédelmi dokumentacié elddllitdsa, illetve a szervezet felkészitése az elbirdsok
betartasara.

3. A Megfeleltetés szakaszai

Adatvédelmi felmérés

A sikeres megfeleltetés érdekében egy atfogd adatkezelési felmérés elkészitése,

adatvédelmi és kockazatkezelési szempontok alapjan. A tevékenységhez kapcsolodd

adatvédelmi folyamatok, kockazatok felmérése.

A felmérés keretében, soran megvizsgaljuk:

a szervezeti/iizleti folyamatokat az adatkezelés, feldolgozas és tarolas
vonatkozasaban,

a kilénboz6 adatkezelések céljat és jogalapjat,

a munkatérsak és az adatfeldolgozdk adatokhoz valé hozzaférését, a kiilonb6zo
jogosultsagi rendszereket,

az adatkezeléshez kapcsolodo adatbazisokat,

a biztonsagi kamerakhoz kapcsolédo folyamatokat, dokumentéciot.

4. A hasznalatban lévé dokumentumok feliilvizsgalata:

korabbi adatvédelmi, adatkezelési szabalyzat,

kézérdekll adatok kozzétételének szabalyzata,

adatkezelési nyilvantartas,

adatkezelési tajékoztatok,

munkaszerzédések, keretmegallapodasok,

a hasznalatban lév6, személyes adatokat tartalmazé dokumentumsablonok,
elérhetd bels6 szabédlyzatok (IT biztonsag, dokumentumkezelési szabalyzat
stb.).

ALBACOMP RI RENDSZERINTEGRACIOS Kft
H-8000 Székesfehérvar, Martirok (tja 3/b.
Telefon: +36 22 200-800, Fax: +36 22 327-532
www.albacomp.hu
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5. A felméréshez kapcsol6dé eredménytermékek:
e atvilagitasi jelentés,
o kockazatértékelés,
o feladatlista.

6. Dokumentacié elkészitése

A felmérés soran Gsszegylilt ismeretek alapjan elkésziilnek az eldirdsoknak megfelel6, am
a tényleges tevékenységekhez illeszkedd dokumentumok:

e adatkezelési tajékoztato,

e adatvédelmi szabalyzat,

¢ adatvédelmi nyilvantartas,

e a munkavallal6i szerz6dések GDPR megfeleltetett kiegészitése,

¢ hozzajarulasi nyilatkozatok,

e kommunikaciéhoz sziikséges panelek (e-mail, cookie, DM levél)

¢ incidenskezelési protokoll.

7. A bevezetés tovabbi folyamatéanak iranyitasa

A szervezetnek alkalmaznia kell a valtozésokat, azaz fel kell késziilni az adatkezelési

2

eldirdsok betartédséra a gyakorlatban is - ehhez sziikséges az egyes folyamatok
meghatarozasa, illetve a munkatarsak részére a feladatok elvégzéséhez szlikséges tudas
biztositasa.

* A megfelelés kapcsan felmeriilé azonnali feladatok meghatérozasa.

» A sziikséges teenddk megvaldsitasanak egyeztetése a vezetSséggel.

» Adatvédelmi tanacsadas.

* A halasztott, szertedgazé teendSk (pl. informatikai atalakitdsok) elvégzése
kapcsan intézkedési terv készitése az iitemezés meghatédrozasaval.

» Oktatds a szervezet vezetdi részére.

e Oktatads a munkavallaldk részére.
8. Tovabbi miikodtetés 24 hénapon keresztiil

A rendszer kialakitdsat kévetGen elengedhetetien a tovabbi kovetés, azaz idészakonként
a kiépitett rendszer mlikédésének a feliilvizsgalata, illetve a szervezet, valamint a
kapcsol6dd jogszabdlyok valtozasainak a kdvetése az Adatvédelmi Tisztvisel
irdnyitasaval.

ALBACOMP RI RENDSZERINTEGRACIOS Kft
H-8000 Székesfehérvar, Martirok Utja 3/b.
Telefon: +36 22 200-800, Fax: +36 22 327-532
www.albacomp.hu



‘ (5 ARAJANLAT

ALBACOMP 2021. oktéber 18.

9. Az Adatvédelmi Tisztviseld feladatai

A K6z6s Hivatalhoz delegdlt Adatvédelmi Tisztvisel$ a Hivatal szdmara is tdmogatast nydjt.
Az Adatvédelmi Tisztviselé iranyitja és 6sszehangolja az adatvédelemmel &sszefiiggd
feladatok elvégzését, ideértve a kételez86 képzést, a jogosultsdgok, hozzaférések
felligyeletét, a hatésdgokkal valé kapcsolattartast stb. Az adatvédelmi tisztvisel6 az alabbi
feladatokat latja el:

s A folyamatos megfelelés ellenérzése és nyomon kdvetése.

e Az adatvédelmi szabéalyzas valtozasainak nyomon kovetése.

e Viltozasok menedzselése.

¢ Havonta 8 6ra tanacsadas telefonon, e-mailben.

« Negyedévente feliilvizsgalat személyes konzultaciéval.

¢ Jogszabalykdvetés, a  kritikus szabdlyzdsi valtozasok folyamatos
kommunikalasa.

o Segitségnyujtas az érintettek jogainak biztositdsa kapcsan.

¢ Belsé oktatdsok, tajékoztatok elvégzése.

s Adatvédelmi hatasvizsgalatok elvégzése.

e Id&szakos belsé ellenGrzések végrehajtasa.

e Kapcsolattartas a szervezeti egységek vezetdivel.

o Kapcsolattartas a hatésagokkal.

A feladatok elvégzése egyes id8szakokban jelentés toébbletmunkat jelenthet, mas
idészakokban azonban kiszamithatéan alacsony a konkrét igény. A feladatkérhéz rendelt
eréforrdskeretet a tervezett feladatok idSigényéhez mérten hataroztuk meg. Ennek
megfeleléen minden hénapban 2 munkanapos (2x8 munkadra) keretet biztositunk a
az esedékes feladatok elvégzésére.

ALBACOMP RI RENDSZERINTEGRACIOS Kft
H-8000 Székesfehérvar, Martirok utja 3/b.
Telefon: +36 22 200-800, Fax: +36 22 327-532
www.albacomn.hu



10. A szerzddés idétartama

A szerz6dés id6tartama 24 hénap.

ARAJANLAT

2021. oktdber 18.

Az idGszak leteltét kovetSen a szerzédés meghosszabbithaté, egyoldali nyilatkozattal is.

11. Fizetési konstrukcié:

GDPR szolgaltatas, egyszeri és éves dijfizetéssel 24 hénapra.

Onkormadnyzat neve Egyszeri dij 1. Eves dij 2. Eves dij
Kisapati Polgarmesteri Hivatal 135 000 Ft 319 200 Ft 319 200 Ft
Osszesen: 135 000 Ft 319 200 ft 319 200 Ft

A tablazatban szereplé drak a 27% AFA-t nem tartalmazzak!

12. Fizetési feltételek

Az egyszeri dij fizetése a szerz6déskotést kévetden, az éves dij kiegyenlitése a 3. hénap
elsé napjan és az évfordulén kidllitott szamla alapjan térténik 15 napos fizetési
hataridével atutaldssal, a szamlan megadott bankszamlara.

13. Ajanlat érvényessége 30 nap

Amennyiben kérdései lennének, keressen a fenti elérhetségeimen.

Székesfehérvar, 2021.10.18.

Udvéziettel:

R

Prajsnar Jozsef
Kereskedelmi menedzser

ALBACOMP RI RENDSZERINTEGRACIOS Kft
H-8000 Székesfehérvar, Martirok atja 3/b.
Telefon: +36 22 200-800, Fax: +36 22 327-532
www.albacomup.hu






