Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal
a kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal

Nemesgulacsi Kirendeltsége

adoiigyi-, altalanos igazgatasi- és pénziigyi iigyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8284 Nemesgulacs, Jozsef Attila utca 59.
8283 Kaptalantoti, Petdfi utca 48.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Képtalantoti kozség vonatkozasaban a helyi ad6 igazgatasi feladatok elldtdsa ASP rendszer
hasznalataval. Képviseld-testiileti tilésekre eldterjesztések készitése, kdzremitkodés a rendelettervezetek

elokészitésében, rendeletek és hatarozatok nyilvantartasa. Hazipénztari feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011.
évi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint a(z) vonatkozé Onkorményzati rendelet és a Kozds

Onkormanyzati Hivatal Kozszolgélati szabalyzat hatalyos rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag

o CselekvOképesség

e Biintetlen el6élet

e Kozépiskola/Gimnazium, Erettségi és kozépfoku szakképzettség
e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

e Felhasznal6i szintli MS Office hasznalata (irodai alkalmazasok)

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

* Felsofoku szakképzettség / Fdiskolai végzettség

» Kozigazgatasi Alapvizsga, Szakvizsga

*  ASP szakrendszer felhasznaloi szintli ismerete

* Legalabb 1-3 év kozigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

»  Fényképes szakmai 6néletrajz a 2011. évi CXCIX tv. 5. sz. mellékletének megfelelden

» Iskolai végzettséget, képzettséget igazold dokumentumok masolata

» Biintetlen el6életének igazoldsa 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany
bemutatasaval, ellenérzés céljabol, hogy nem all a tevékenység folytatasat kizaro foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt

» Nyilatkozat a palyazétol arra vonatkozoan, hogy hozzdjarul a palyézati eljarasban a személyes
adatainak kezeléséhez, illetve ahhoz, hogy a palyazat tartalmat harmadik személy megismerheti

*  Motivacios levél

* Nyilatkozat 6 honapos probaid6 vallalasarol

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr legkordbban 2022. november 1. napjaval tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. oktéber 17.

A palyézati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Tothné dr. Titz Eva jegyz6 nyfijt, a 0687/461-
355-0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e Postai uton, a palydzatnak a Szigligeti Kozds Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (8264 Szigliget, Kossuth utca 54.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: SZ/1103-1/2022, valamint a munkakdr megnevezesét:
adotigyi-, altalanos igazgatasi- és pénziigyi ligyintézo.

o Elektronikus uton a hivatal részére a hivatal@szigliget.hu E-mail cimen keresztiil
e Személyesen: Téthné dr. Titz Eva jegyz6, tavolléte esetén helyettes atvevéje, Veszprém megye,
8264 Szigliget, Kossuth utca 54.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mdédja, rendje:

el6értékelés alapjan kivalasztottak személyes meghallgatasara is sor keriil. A palyazat kiirgja fenntartja
maganak a jogot az eljaras barmely szakaszaban a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. oktober 21.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e www.badacsonytérdemic.hu

www.hegymagas.hu

www.nemesgulacs.hu

www.kisapati.hu

www.kaptalantoti.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazat benyujtasi hatarideje 2022. oktober 17. 16 ora, postai Uton torténd benyujtas esetén e
hataridéig be kell érkezni a palyazatnak.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.szigliget.nu honlapon szerezhet.



http://www.hegymagas.hu/
http://www.nemesgulacs.hu/
http://www.kisapati.hu/
http://www.kaptalantoti.hu/
http://www.szigliget.hu/

